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ACTA N° 394 

 
FECHA:  Bogotá, septiembre, 28 de 2023. 
 
 
HORA:  9:00 a.m. - 10:00 a.m. 
 
 
LUGAR:  Microsoft Teams 
 
 
TEMA:  Asistencia técnica orientaciones simulacro comunidades de cuidado 04-10-2023 
 
 
ASISTENTES: Planilla de asistencia.  
 
 
ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Saludo e inicio de la jornada con agenda programada. 
2. Asistencia técnica tema orientaciones simulacro comunidades de cuidado.  

 
DESARROLLO: 
 

1. Socialización de agenda programada. 
 
Se da inicio a la jornada de asistencia técnica programada con las personas responsables del 
Plan de Emergencias y Contingencias de cada Comunidad de Cuidado por convenio, contratadas 
y de operación directa de la subdirección para la vejez, en este espacio de asistencia técnica se 
genera con el fin de informar sobre la realización del simulacro en el mes de octubre, resolver 
dudas sobre la aprobación del PEC, orientaciones para registro en IDIGER del simulacro y temas 
varios.  
 

2. Asistencia técnica orientaciones simulacro comunidades de cuidado 
 
Como primer punto de la agenda se pregunto a los asistentes a la jornada de asistencia técnica 
del día de hoy si ya contaban todos con el PEC revisado por parte del ingeniero Yeison Gomez 
Aldana a lo se expresa que ya todos los planes fueron revisados. Se recuerda a los asistentes 
que la aprobación del PEC la realiza oportunamente el comité de emergencias conformado en 
cada unidad operativa para lo cual se informa que el equipo de apoyo a la supervisión solicitará 
los siguientes soportes: 
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• Formato acta donde se de cuenta de la conformación del comité de emergencias con 
fecha del mes de septiembre de 2023. 

• Formato acta donde el comité conformado aprueba el PEC con fecha del mes de 
septiembre de 2023. 

 
La profesional Lina Ramirez quien acompaña la jornada de hoy, informa a los asistentes que para 
el informe del mes de septiembre de 2023 debe estar en la carpeta de soportes del informe en la 
obligación 11 de ambientes adecuados y seguros los siguientes documentos: 
 

• El plan de emergencias que recibió el visto bueno del ingeniero Yeison Gomez 

• El acta de la conformación del comité de emergencias con base en la resolución 

• El correo que envió el ingeniero Yeison con el visto bueno. 

• Los demás soportes del PEC deben estar en la unidad operativa que será verificado por 
el equipo de apoyo a la supervisión en las próximas visitas.  

 
Nota: se aclara que el acta de conformación y aprobación del PEC debe estar posterior a la fecha 
del visto bueno del PEC dado por parte del ingeniero Yeison Gomez del equipo de asistencia 
técnica.  Por otra parte, se recuerda que el equipo de asistencia técnica no aprueba el PEC esto 
lo debe hacer cada unidad operativa con su comité de emergencias.  
 
Como segundo punto de la agenda se informa a los asistentes que para la implementación del 
PEC se deben hacer las actividades de socialización y divulgación con el talento humano y 
personas mayores que puedan participar en dicha actividad por unidad operativa, adicional a esto 
se debe tener en cuenta que en el correo enviado con el visto bueno del cada PEC se adjuntó 
información sobre el diligenciamiento los formatos asociados al PEC que apliquen a los aspectos 
de cada unidad operativa. Es necesario tener en cuenta que los formatos están disponibles en el 
mapa de procesos de la SDIS por la ruta del proceso de gestión del talento humano en 
documentos asociados. Es necesario que los formatos que dan cuenta de la implementación se 
diligencien de manera física y conforme con las periodicidades establecidas por cada unidad 
operativa para los formatos que apliquen.  
 
Nota 1: se aclaró que para la Comunidad de Cuidado Francisco y Clara no aplicará el formato de 
inspección de ascensores dado que existen dos ascensores no están ofertados y los mismos no 
están en operación. Para la demás unidad operativas que tengan ascensores ofertados y en 
operación se deberá hacer la aplicación del formato de inspección de ascensores.   
 
Nota 2: Los formatos deben ser diligenciados en físico, debido a que las inspecciones se deben 
realizar con el desplazamiento a las áreas donde se debe chequear.  
 
Como tercer punto se informa a los asistentes que el simulacro del segundo semestre de 2023 
se va realizar el día 04 de octubre de 2023 conforme con lo programado por la entidad rectora a 
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nivel distrital el cual es el IDIGER por tal razón, las unidades operativas de comunidad de cuidado 
ubicadas fuera y dentro de Bogotá se van a adherir a esta fecha de realización de simulacro.  
 
Se programo el simulacro en horas de la mañana y en las horas de la noche para las 
Comunidades de Cuidado solo se va participar en horas de la mañana a las 10:00 a.m. dado que 
no es pertinente hacer otro en horas de la noche dado que las personas mayores a las 9:00 p.m. 
ya están descansando. Para las unidades operativas ubicadas en Bogotá D.C se deberá realizar 
la inscripción en la página del IDIGER en el banner de inscripción empresas públicas y privadas, 
la comunidad de cuidado San Antonio indica que en la página de la alcaldía de Chía se inscribió 
dado que se convocó al simulacro por parte de esta entidad territorial. Para las comunidades de 
cuidado ubicadas fuera de Bogotá se deberá indagar si existe alguna programación y registro en 
las alcaldías municipales.  
 
Es necesario tener en cuenta que el formato FOR-TH-083 dará cuenta del reporte del simulacro 
realizado este deberá estar diligenciado el día 4 de octubre de 2023, es importante que se 
socialice con el talento humano y con las personas mayores la fecha de la realización del mismo 
con el fin de evitar alteraciones en las personas mayores. Se aclarar que a este formato se le 
podrá adherir información adicional como fotos u otros informes. Se explicó el formato FOR-TH-
030 con respecto a su diligenciamiento.  
 
Se tiene planteado que en el día programado 04 de octubre de 2023 se realice una evacuación 
total de la unidad operativa, pero es necesario tener en cuenta que para las unidades operativas 
severas es necesario que las personas mayores con movilidad reducida o que se rehúsen a 
evacuar se van a reportar como personas desaparecidas en el evento. No se le va obligar a nadie 
a evacuar si no quiere la persona mayor.  
 
Recomendaciones para el día del simulacro: 
 

• Llenar el reporte en el formato 

• Llevar el registro fotográfico 

• Toma de tiempos 

• Informes adicionales 

• Brigadistas identificados 

• Socializaciones días previos 

• Ruta señalizada 

• Sistema de alarma funcionando para la evacuación 

• Revisar los puntos de encuentro seleccionados  
 
Finalizando la jornada de hoy se abre el espacio para dudas e inquietudes las cuales fueron 
resueltas a continuación: 
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• ¿Hay un listado de asistencia pregunta rene de CC Gratitud?  Si se enviará el listado de 
asistencia al finalizar la sesión. 

• ¿La información del proceso de simulacro se hace a través de ambientes adecuados y 
seguros: pregunta CC Caminos de Vida? Lina de supervisión responde que si lo lidera la 
persona que está encargada del PEC quien puede ser el referente ambiental con el apoyo 
del coordinador. 

 
Se enviará el link de la pagina del IDIGER con el fin de que puedan leer y prepara el simulacro. 
Ante cualquier información adicional se pueden contactar con el ingeniero Yeison Gomez Aldana.  
 
Nota 3: la comunidad de cuidado corazón inmaculado de maría realizara el simulacro el día 24 
de octubre de 2023 por que se cruza con actividades ya programadas, por lo anterior se debe 
enviar un correo electrónico notificando el cambio de la fecha al padrino de asistencia técnica con 
copia al ingeniero Yeison Gomez. La comunidad de cuidado caminos de vida indica que no podrá 
participar el 04 de octubre por el ingreso de las nuevas personas mayores por el inicio del nuevo 
convenio de igual forma notificaran la fecha del cambio.  
 
Compromisos: 
 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Envió de acta de asistencia técnica Yeison Gomez 3 de octubre 2023 

Envió de link de información IDIGER  Yeison Gomez 3 de octubre 2023 

Envió de correo por parte de CC Corazón 
Inmaculado informando fecha de 

reprogramación del simulacro 

CC Corazón 
Inmaculado 

5 de octubre 2023 

Envió de correo por parte de CC Caminos de 
Vida informando fecha de reprogramación 

del simulacro 

CC Caminos de 
Vida 

5 de octubre 2023 

 
CONVOCATORIA. N/A 
 
En constancia de lo anterior firman:  
 

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 
 

Dependencia 
 

Firma 

 
Yeison Gomez Aldana 

  
Contratista 

  
Sub. Vejez 

 
 

 
Anexos: Listado de Asistencia 
 
Elaboró: Yeison Goissepe Gomez Aldana – Contratista Subdirección para la Vejez.  
 
 



Hora de inicio Hora de finalización Nombres y Apellidos Documento de identidad Entidad o dependencia Rol o Cargo Correo electronico Teléfono - Celular Firma 
9/28/23 9:58:02 9/28/23 9:58:34 jose luis melo 1030616168 ccc san antonio coordinador joseluismelops@gmail.com 3153394438 jose luis melo
9/28/23 9:57:59 9/28/23 9:58:48 René Alejandro Pamo Plata 1015434561 Comunidad de cuidado gratitud Responsable ambiental ccgratitudsga@gmail.com 3203780925 René Pamo 
9/28/23 9:58:03 9/28/23 9:59:02 Fredy Alexander Segura Poveda 1070781996 Comunidad de Cuidado Hogar Casa Nostra Responsable Ambiental ambientalcn@tecnologicodelsur.edu.co 3168717514 Fredy Alexander S
9/28/23 9:58:13 9/28/23 9:59:03 ADRIANA DEL PILAR AMORTEGUI 52506519 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CASA NOSTRA COORDINADORA CNOSTRA@TECNOLOGICODELSUR.EDU.CO 3143302532 ADRIANA AMORTEGUI
9/28/23 9:58:09 9/28/23 9:59:06 Diana Catherine Aguilar Sotelo 1075676160 Comunidad de cuidado Hogar Nazareth Zipaquirá Técnica ambiental cpsnazarethsga@gmail.com 3138223717 Diana Aguilar S. 
9/28/23 9:58:08 9/28/23 9:59:07 Juan Camilo Doval Berrocal 1014207944 Hogar La Macarena Responsable ambiental cpslamacarenasga@gmail.com 3202450798 Juan Camilo Doval 
9/28/23 9:58:11 9/28/23 9:59:09 Greys Castañeda 1015406068 Comunidad de Cuidado San Antonio Responsable Ambiental ccsanantonioga@gmail.com 3164031015 Greys Castañeda 
9/28/23 9:58:14 9/28/23 9:59:14 Maria Fernanda Suárez Martínez 1069758499 Comunidad de cuidado La Mesa Responsable Ambiental Cpslamesasga@gmail.com 3224089407 Maria Fernanda S
9/28/23 9:58:03 9/28/23 9:59:19 Laura Xiomara Reina Lara 1016020033 Centro comunidad de cuidado libertad Coordinadora comunidaddecuidadolibertad@gmail.com 3015805216 Laura Reina L. 
9/28/23 9:58:17 9/28/23 9:59:29 Laura Patricia Jimenez Gaitan 1016040882 comunidad de cuidado Los Robles Gestora Ambiental ccsilvaniasga@gmail.com 3057211095 laura jimenez
9/28/23 9:58:01 9/28/23 9:59:29 Nina polo ceron 52055228 Comunidad de cuidado hogar Francisco y clara Apoyo SST hermanasfranciscanas.sst@gmail.com 3102289499 Nina 
9/28/23 9:58:16 9/28/23 9:59:30 JYNNETH PAOLA OCHOA MENDEZ 52859585 FUNDACIÓN CAFAMI COORDINADORA cafamicoordinacionsanpedro@gmail.com 3103353455 Paola O. 
9/28/23 9:58:20 9/28/23 9:59:37 María Alejandra Garrido Alvarez 1016026495 Comunidad de Cuidado La Mesa Trabajadora Social alejandra900121@gmail.com 3213690403 Alejandra Garrido 
9/28/23 9:58:00 9/28/23 9:59:38 Julio Ernesto Salamanca 1073241990 Corazón Inmaculado de María Responsable Ambiental cpscorazoninmaculadosga@gmail.com 3107740459 Ernesto Salamanca 
9/28/23 9:58:18 9/28/23 9:59:40 Nubia Esperanza Moya Murcia 35354835 Comunidad de cuidado Hogar San José SASAIMA Coordinadora coordinacionsasaima@gmail.com 3218252993 Nubia Moya
9/28/23 9:58:19 9/28/23 9:59:41 Luisa Fernanda Moncada Castro 1077942804 Comunidad de Cuidado Hogar San Jose de Chipaque Tecnico en Seguridad y Salud en el Trabajo remapazsstchipaque@gmail.com 314219519 Luisa F. Moncada
9/28/23 9:58:02 9/28/23 9:59:45 Leidy Yuliana Hortua Rey 1003740239 comunidad de cuidado san pedro tecnóloga en seguridad y salud en el trabajo cafamisstsanpedro@gmail.com 3196487211 Leidy H 
9/28/23 9:58:06 9/28/23 9:59:53 MARIA MONICA PEREZ SOTELO 1015403710 CC HOGAR CASA SANTA MARIA ENFERMERA monikperez.sotelo@gmail.com 3142886591 MONICA PEREZ SOTELO
9/28/23 9:58:06 9/28/23 10:00:10 Nubia Yaneth Malagón Lara 20370969 Servicio comunidad de cuidado Hogar San José Auxiliar de enfermería nubyaneth03@outlook.com 3017704485 Nubia Malagón 
9/28/23 9:59:40 9/28/23 10:00:50 Luisa Fernanda Chávez Martínez 1070328535 Comunidad de cuidado La Mesa Gestor documental Luisachavezmartinez396@gmail.com 3196450115 Luisa Chávez 
9/28/23 9:58:55 9/28/23 10:01:21 Edna Yolima Beltra Parra 52713618 Comuniad de cuidado Hogar Clarita Santos Gerontologa yolbe184@gmail.com 3046691052 Edna Yolima Beltran Parra

9/28/23 10:01:07 9/28/23 10:02:19 Johanna Marcela Yanes Suárez 1023875378 Comunidad de Cuidado Hogar Clarita SantosTrabajadora Social - Coordinadora plan de emergencias johanna.yanes.suarez@gmail.com 3125658815 Johanna Yanes
9/28/23 9:59:07 9/28/23 10:02:19 Ruth stella Marin Hernand3z 42879125 C.c.caminos de vida Getontologa cdcgerontologiacaminos de vida @gnail.com 3213250019 Ruth stella Marin Hernandez

9/28/23 10:00:47 9/28/23 10:03:16 Raul Armando Martinez 18399248 Comunidad de Cuidado Caminos de Vida Coordinador Cordinaciónfundacion2019@gmail.com 3114159774 Raul Martinez 
9/28/23 10:00:57 9/28/23 10:03:41  Yuly Paola Avila Torres 1070010133 Comunidad de cuidado hogar clarita santos Fisioterapeuta yulypaolaavilatorres@gmail.com 3208277062 Yuly Ávila 
9/28/23 10:01:30 9/28/23 10:05:01 Jhonatan Jair Mosquera Diaz 1072494267 CCC Comunidad de Cuidado Caminos de Vida Referente Ambiental Cps.Obrasdemisericorida.sga@gmail.com 3194288687 JhonatanMosquera 
9/28/23 9:59:48 9/28/23 10:05:38 William Alexander Henao Alonso 1010246018 Comunidad de Cuidado Hogar Casa Santa Maria Técnico Ambiental Cpscasasantamariasga@gmail.com 3214636839 William Henao

9/28/23 10:03:58 9/28/23 10:05:51 Viviana Josa Granja 53155088 Centro comunidad de cuidado Hogar clarita santos Terapeuta ocupacional vajosag@gmail.com 3002863181 Viviana Josa
9/28/23 10:27:04 9/28/23 10:28:57 Juan Carlos Rodriguez B 80177107 Comunidad de cuidado Hogar Casa Santa María Coordinador comunidaddecuidadocasasantamaria7416@hotmail.com 3102415407 Juan Carlos Rodríguez B
9/28/23 10:47:33 9/28/23 10:50:36 Juan David Sanchez Martinez 1069748066 Comunidad de Cuidado Hogar San José Saramita Técnico Ambiental cpshsjsaramitafusasga@gmail.com 3134527117 Juan David Sanchez 


